Приложение 3 к Положению об официальном сайте

ГБОУ ДОД ДД(Ю)Т  Московского района 

Санкт-Петербурга в сети Интернет

Технические и организационные требования

к оформлению статей и других информационных материалов для официального сайта 

ГБОУ ДОД Дворца детского (юношеского) творчества Московского района
На сайте Дворца в разделе «Новости» на главной странице размещается информация следующего характера:


Анонсы на предстоящий месяц о наиболее значительных и ярких мероприятиях;


Отчеты о прошедших мероприятиях, творческих поездках и гастрольной деятельности, встречах с известными деятелями в области искусства и культуры по направлениям деятельности; 


Творческие достижения и победы в различных конкурсах воспитанников и педагогов;


Поздравления с юбилейными датами рождения и педагогической деятельности сотрудников Дворца.

примерная форма анонса

Текст анонса о мероприятии пишется произвольной форме, но с обязательным указанием:


Дата и время мероприятия;


Место проведения с указанием помещения и адреса;


Название мероприятия и форма (концерт, творческая встреча, спектакль, выставка, конкурс и т.п.);


Название отдела или коллектива, участники мероприятия;


На какую аудиторию рассчитано мероприятие;


Должность, Ф.И.О., подготовившего информацию и контактный телефон.

Анонсы на предстоящий месяц о мероприятиях сдаются не позднее 27 числа настоящего месяца, если возникают изменения в дате и месте проведения об этом сообщается своевременно по электронной почте редактора сайта или по рабочему телефону.

Примерная форма отчета

Отчет о прошедшем мероприятии пишется в произвольной форме, но с обязательным указанием: даты, названия и места проведения мероприятия и его участников, также можно указать приглашенных почетных гостей (если таковые присутствовали). Кратко описать ход мероприятия и его результаты, впечатления и отзывы зрителей, яркие запоминающиеся моменты и впечатления. Указать должность, Ф.И.О. подавшего информацию и контактный телефон.

К отчету необходимо приложить фото и видеоматериалы (отсканированные дипломы, если есть).

Отчеты сдаются не позднее 2-3 дней после проведения мероприятия.

В информации о творческих достижениях и победах воспитанников и педагогов, а также поздравление с юбилейными датами: указывается Ф.И. воспитанника, Ф.И.О. педагога, название отдела или коллектива название конкурса, фестиваля (строго по положению или диплому) номинация, вид награды. Пожелания и поздравления с указанием лица или коллектива поздравляющей стороны. Указать должность, Ф.И.О. подавшего информацию и контактный телефон.

Виды предоставления информации на сайт и технические требования:

Текст - в любом формате (набранные в любой удобном текстовом редакторе – Word, WordPad, Блокнот и т.д.)

Фотоматериалы* –  в формате jpg (только хорошего качества)
*для отчета о мероприятии от 3 до 15 фото.

Видеоматериалы – в любом формате.

Вся информация, предоставляемая для размещения на сайте должна быть:

- электронном варианте, присылается по электронной почте или на любом удобном электронном носителе (карта памяти, флеш, CD или DVD);

-  своевременной, точной и достоверной.
